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KRESTANSKA PEDAGOGICKO-PSYCHOLOGICKA PORADNA BRNO
Interni smérnice ¢. 7.5

VNITRNI RAD
Cl. 1
Uvodni ustanoveni
V souladu se zdakonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdg&jsich predpist, vydava
feditel $kolského poradenského zafizeni - Kiestanské pedagogicko-psychologické
poradny (dale i jen KPPPB) -, jako jeji statutarni organ, tento Vnitini fad upravujici
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti klientl a jejich zakonnych zastupct ve $kolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky;
provoz a vnitini rezZim KPPPB, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientd a
jejich ochrany pied rizikovymi jevy a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili;
podminky zachézeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany klientd; podrobnosti o
stanoveni diagnostickych postupl a zavéra vysetieni.

. Dé&ti, zdci, studenti, jejich zdkonni zéastupci a zletili klienti (dale jen "klient") maji

moznost se s timto vnitinim rfadem seznamit v internetové prezentaci poradny na adrese
www.kpppb.cz a pfimo na pracovisti poradny.

2
Prava klienta
Klient ma pravo:

a. na poskytnuti komplexni poradenské sluzby (dale jen "sluzby") zahrnujici
zajisténi informaci, konzultaci, pedagogicko-psychologickou a specidlné
pedagogickou diagnostiku, poradenstvi a naslednou péci, a to v8e v souladu s
etickymi principy poradenské prace;

b. na poskytnuti sluzby, kterd zahrnuje poskytovani informaci, konzultaci,
pedagogicko - psychologickou a specialné pedagogickou diagnostiku, poradenstvi
a naslednou pé¢i;

c. na poskytnuti sluzby vyhradné s informovanym souhlasem klienta, ktery ma pied
zahdjenim poradenské sluzby pravo na poskytnuti vSech dostupnych informaci o
povaze a pripadném rozsahu poskytované sluzby;

d. byt bezodkladné seznamen se zavéry a doporucenimi, ktera vyplyvaji z vySetieni
a se véemi variantami moznych feSeni;

e. byt v&as a plné informovan o pfipadnych rizicich spojenych s navrhovanymi
doporucenimi a o postupech, jak budou tato doporuéeni uskutecinovana;

f. odmitnout poskytnuté sluzby, navrhovana doporuceni i poskytnuti zavéri a
vystupt z vySetifeni tfetim osobam;

g. na piesné a Gplné informace o navrhovanych formach podpiirnych opatieni, o
rozdilech mezi jednotlivymi vzdélavacimi programy, podle kterych se
uskute¢fiuje vzdélavani v zakladni $kole nebo zékladni Skole specialni;

h. pozadat o sluzbu jiné Skolské poradenské zafizeni v ramci celé CR:

i.  nasoukromi a bezpeci;

j.  vyjadfit své pFani, potieby, nazory, postoje, pfipominky, pozadavky a rozhodnuti
tykajici se feseni posuzovaného pripadu.



CL3
Povinnosti klienti

3.1. Klienti jsou povinni:

3.2,

8.3.

3.4.

4.1.

a. piichazet v&as k terminu sjednané poradenské sluzby, nezletili klienti v doprovodu
zakonnc¢ho zastupce;

b. s piedstihem se telefonicky/e-mailem omluvit, pokud se na objednany termin
poradenské sluzby nemiize ze zdvaznych divodi dostavit a respektovat skuteénost, ze
pii stanoveni nahradniho terminu musi poradna vychazet z disponibility svych
personalnich kapacit

c. dbat pokynii zaméstnanch poradny, pokud nejsou v rozporu s jejich pravy;

d. respektovat praci s jinym klientem, tj. napf. nevstupovat do pracoven (vySetfoven)
bez vyzvani poradensk¢ho zaméstnance;

e. dodrzovat piedem dohodnutd pravidla poradenské sluzby, pokud s ni vyslovili
souhlas;

f.  pravdivé informovat odborného pracovnika o skutenostech souvisejicich s feSenim
své zakadzky, poskytnout informace o terminech piedeslych poradenskych sluzeb
v jinych zaiizenich, o vysledcich odbornych vysetieni, o aktualnim zdravotnim stavu
klienta;

g. dbéat na osobni hygienu, udrzovat ¢istotu ve viech prostorach poradny a chovat se v
souladu s pravidly slusného chovani;

h. dbat na bezpeinost svoji i ostatnich klienti, zachovavat ohleduplnost k sobé¢ i
druhym;

i. pfi horednatém onemocnéni nebo pfi onemocnéni infekéni nemoci, jsou zletili klienti
nebo zdkonni zastupei nezletilych klientd povinni pfesunout poradenskou sluzbu na
dobu, kdy pominou tyto skute¢nosti ovlivitujici vysledek poradenské sluzby a
neohrozi taktéz zdravi ostatnich klient a zaméstnanc( poradny;

j. oznamovat pracovnikiim poradny udaje, které jsou podstatné pro pribéh poradenské
sluzby (vySetieni, konzultace) nebo pro bezpegnost klienta, a zmény v téchto tdajich.

Béhem poradenské sluzby je mozni pouzivat mobilni telefon pouze v neodkladnych
piipadech. V ¢ekarné je nutné ztisit hlasitost vyzvanéni, aby nedos$lo k ruSeni poradenské
sluzby a ostatnich ¢ekajicich klienta.

Bé&hem poskytovani poradenské sluzby je klientovi zakazano pofizovani jakychkoliv
zvukovych a obrazovych zadznam.

Klienti nesmi jakkoliv manipulovat se zafizenim organizace bez souhlasu opravnéného
zaméstnance poradny.

Cl 4
Prava pedagogickych pracovniku $kolského zafizeni
Pedagogidti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti zejména pravo:

a. na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti,
74k, studentd nebo zdkonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v
piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem v KPPPB;

b. aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy;

d. na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



4.2 Dale pak maji pedagogi¢ti pracovnici pravo:

a. na korektni jednani ze strany vedeni poradny, klientil i zakonnych zastupci;

b. na rovné zachazeni, pokud jde o pracovni podminky, odméiiovani, odbornou
piipravu a funkéni postup;

c. na vytvoreni vhodnych podminek k praci;

d. obratit se se svymi problémy na feditele poradny nebo jeho zastupce;

e. odmitnout vykon prace, o némz maji diivodné za to, Ze bezprostiedné a zdvaznym
zpisobem ohroZuje jejich Zivot nebo zdravi, popfipadé zivot nebo zdravi jinych
zaméstnanci ¢i klienti;

f. na informace a jejich projednani, pti¢emz toto pravo se tyka zejména
organiza¢nich zmén, rozhodovani zaméstnavatele o poctu a struktuie
zamé&stnancl Skolského zafizeni, zakladnich otdzek pracovnich podminek a jejich
zmén, bezpeénosti a ochrany zdravi pfi préci.

CLS
Povinnosti pedagogickych pracovniki $kolského zafizeni
5.1. Pedagogicti pracovnici jsou pti vykonu své pedagogické ¢innosti zejména povinni:

a. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;

b. chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta;

¢. chranit bezpedi a zdravi ditéte, zaka a studenta a pFedchazet véem formam
rizikového chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich;

d. svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvatet pozitivni a bezpeéné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj;

e. zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zafizeni a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do
styku;

f. poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte
nebo zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

5.2. Déle pak jsou pedagogiéti pracovnici povinni:

a. Fidit se pfi vykonu svého povolani platnou legislativou a metodickymi
doporuéenimi piisludnych instituci, stejné tak jako internimi smérnicemi a
naiizenimi zaméstnavatele, v&etné tohoto Vnitiniho radu;

b. dbat na vysokou profesionalitu své prace a pribézné rozSifovani a prohlubovani
svoji kvalifikace;

c. informovat zletilého klienta nebo zdkonného zastupce nezletilého klienta o vSech
nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

d. informovat zletilého klienta nebo zakonného zastupce nezletilého klienta o
prospéchu a disledcich, které mohou vyplynout z poradenské sluzby a o
nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

e. informovat klienta nebo zakonného zastupce nezletilého klienta o pravech a
povinnostech spojenych s poradenskou sluzbou, véetné prava zadat o poskytnuti
poradenské sluzby znovu, prava zadat o revizi a prava podat podnét CSI;

f. jednat v zajmu ditéte a jeho zajmy hajit;

g. dodrzovat rovnost piistupu, zdkaz diskriminace, dodrZzovat standardni
podminky a poskytovat klientovi nebo zakonnému zastupci nezletilého klienta
zpétnou vazbu;

h. vystupovat v jednani s klienty a zakonnymi zastupci nezletilych klientt
profesionalné, korektné a kultivované, jednat bez osobnich pohnutek;

i. dbat o prijemné prostiedi své kancelare;

j. podavat médiim vyhradné jen komentare, vychazejici z ovéfeného zdroje
informaci a validnich vyzkumi, s védomim teditele KPPPB nebo osoby, ktera je
povéiena zastupovanim feditele v dobé jeho nepfitomnosti;
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5.3.

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

k. podle pokynii zaméstnavatele vykondavat svoji profesi osobné& podle pracovni
smlouvy a napIné ve stanovené pracovni dob¢ a dodrZzovat pracovni kaze;

I. dodrzovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, informovat o téchto
skutednostech nadiizeného, v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody.

Zaméstnanci Kiestanské pedagogicko-psychologické poradny se pii vykonu své profese a
pii veskerych interakcich s klientelou ¥idi etickym kodexem Asociace pracovnikii
Pedagogicko-psychologickych poraden, z.s. (www.apppp.cz)

CL6

Pravidla vzajemnych vztahi mezi klienty a zaméstnanci Skolského zarizeni
Zamé&stnanci poradny vydavaji klientim a zakonnym zastupcim klientd pouze takové
pokyny, které bezprostiedn& souvisi s poradenskou sluzbou, plnénim vnitfniho fadu a
dal§imi nezbytnymi organizaénimi opatienimi.
Vsichni zaméstnanci poradny klienty chrani pied viemi formami nevhodného zachazeni.
Zaméstnanci poradny dbaji na to, aby klienti neprichazeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se neadekvatné do soukromi klientt a jejich
zakonnych zastupci, pokud tyto skute€nosti nejsou dulezité pro reSeni zakazky.
Zaméstnanci poradny klienty chrani pfed nezakonnymi ttoky na jejich osobu. Zjisti-li, ze
klient je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak $patné zachazeno, splni svoji oznamovaci
povinnost.
Informace, které zdkonny zastupce ditéte a zdka poskytne do spisové dokumentace nebo
jiné dutlezité informace o klientovi (zdravotni zpisobilost,...) jsou divérné a vSichni
zamé&stnanci poradny jsou povinni Fidit se platnou legislativou vztahujici se k ochrané
osobnich udajt.
Pred poradenskou sluzbou je zletily klient nebo zédkonny zéastupce nezletilého klienta
jednoznaéné a srozumitelné informovan o vSech nalezitostech poskytované poradenské
sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské
sluzby. Stvrzuje, Ze byl informovan o prospéchu a disledcich, které mohou vyplynout z
poradenské sluzby a o nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta. Stvrzuje, ze byl
informovan o pravech a povinnostech spojenych s poradenskou sluZzbou, vcetné prava
zadat o poskytnuti poradenské sluzby znovu, véetné moznosti obratit se na Revizni
pracovisté pii NPI CR Praha, pokud nebudou spokojeni se zavéry a doporudenimi z
vySetieni.
Informovany souhlas stvrdi zletily klient nebo zdkonny zastupce nezletilého klienta svym
podpisem. Podepsany informovany souhlas je nedilnou souéasti spisové dokumentace.
Vsichni pedagogiéti pracovnici poradny ustné informuji zletilé klienty nebo zidkonné
zastupce nezletilych klientd o vysledcich vysetfeni a diagnostickych zavérech, konzultuji
opatfeni ke vzdélavani a zpracovavaji pisemnou zpravu z vySetieni véetné konkrétnich
doporugeni pro praci doma i ve Skole. U zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
rovnéz doporuéeni ke vzdélavani s uréenim konkrétniho stupném podpory.
Pisemnou zpravu a doporuéeni pievezme zakonny zastupce nezletilého klienta nebo
zletily klient osobné& nebo pozada v zavaznych divodech o zaslani zpravy a doporuéeni na
postovni adresu, kterou uvede v informovaném souhlasu.

6.10. Zakonni zastupci/zletili klienti byli prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem (viz

Informovany souhlas) informovéni o vydéani a obsahu Vnitiniho fadu SPZ a o jeho dostupnosti
v prostorach éekarny Skolského poradenského zafizeni i na webovych strankach.



CL7
VnitFni rezim a provoz $kolského zarizeni
7.1.Poradna ma svoji provozni dobu pro verejnost stanovenou nasledovng:
Pondéli 8:00 - 16:00

Utery 8:00 - 16:00
Stieda 8:00 - 16:00
Ctvrtek 8:00 - 14:30
Patek 8:00 - 14:30

7.2.Zaméstnanci poradny se na pracovisti mohou zdrzovat dle svého uvazeni a potieb i mimo
shora uvedenou oteviraci dobu pro verejnost, avsak v rozsahu omezeném piichodem nejdiive
v 6:00 hod. a odchodem nejpozdéji ve 22:00 hod.

7.3.V dobé skolnich prazdnin je provoz poradny omezen s piihlédnutim k ¢erpani radnych
dovolenych personalu. Konkrétni rozsah omezeni je aktualné zvefejnén na vstupu do poradny
a na jejim webu. TamtéZ jsou zvefejilovany operativni pokyny a informace pro klientelu
tykajici se epidemiologickych a jinych okolnosti a souvisejicich opatienich.

7.4.Individualni konzultace je mozné ve vyjimecnych piipadech sjednat i mimo stanovenou
provozni dobu pfimo s pedagogickymi pracovniky poradny.

7.5.0 sluzbu mohou klienti 7adat listovni posStou, e-mailem nebo telefonicky. Objednani klientd
provadi urfeny socialni nebo administrativni, pfipadné kterykoliv pritomny poradensky,
pracovnik.

7.6. Telefonické hovory smérované na odborné zamestnance poradny nemohou byt z etickych
diivodl prepojeny v dobé jejich prace s jinym klientem.

7.7.Klienti vyckaji v ¢ekarné, nez budou vyzvani pracovniky poradny ke vstupu do vyhrazené
mistnosti.

7.8. VSechny osobni véci si klienti berou s sebou do pracoven, za odlozené véci mimo pracovny
poradna nenese odpovédnost.

7.9.Zakonny =zastupce nezletilého klienta mize byt dle svého prani, a po konzultaci
s poradenskym pracovnikem, pritomen po celou dobu vysetfeni klienta, pripadné vycka po
doby vysetieni v cekarné.

7.10. Po skonceni poskytovani poradenské sluzby se klient a zdkonny zastupce zdrzuji v
prostorach poradny pouze po nezbytné nutnou dobu.
flial 'l Nezletily klient musi byt vzdy doprovazen zdkonnym zastupcem. Ve vyjimeénych

ptipadech, po podepsani informovaného souhlasu a na zadost zakonného zastupce, muze
doprovodit klienta zdkonnym zastupce uréené osoba.

CL 8
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientd
8.1. Klienti jsou povinni dbat na dodrzovani zasad hygieny.
8.2.Klienti se v prostorach poradny chovaji tak, aby neohroZovali zdravi své ani jinych
ptitomnych osob.
8.3.Klienti prichazeji do poradenskych prostor slusné a isté obleCeni a upraveni.
8.4.Klientiim je v ramci jejich bezpeénosti zakdzano jakkoliv manipulovat s elektrickymi
spotiebili, vypinadi a elektrickym vedenim.
8.5. Zletili klienti prichazeji a odchazeji sami, nezletili vzdy v doprovodu zakonného zastupce.
8.6. Pracovnici poradny vytvareji pro klienty bezpecné prostiedi bez jakékoliv diskriminace,
nepratelstvi, nasili apod.
8.7.Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem poradenské sluzby v kancelafi, nebo na
chodbé jsou klienti povinni hlasit ihned odbornému zaméstnanci poradny.
8.8.Ramcovy postup pii urazu klienta:
a) Zjistit poranéni a v piipadé nutnosti poskytnout prvni pomoc, piipadné zavolat
zachrannou sluzbu.
b) Informovat feditele poradny, pii jeho nepiitomnosti pak jeho zastupce ¢i jakéhokoliv
zaméstnance poradny.
¢) Reditel poradny, jeho zastupce nebo piitomny zaméstnanec poradny, provede zapis do
knihy urazt (uloZzené viediteln€ ¢i u socidlniho/administrativniho pracovnika
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poradny) a vykona dalsi nezbytné¢ informaéni a administrativni tkony, vCetné
informovéni smluvni organizace zajistujici poradné sluzby BOZP a PO a dle
konkrétni situace provede i informovéani piisluiné skoly, PCR, OIP, pojistovny, CSI,
ziizovatele.
8.9. Analogicky postup probiha pii trazu zaméstnance poradny, pfi¢emz v knize Grazl se eviduji
vécchny urazy.

CL9
Nakladani s majetkem $kolského zarizeni

9.1. Zaméstnavatel provadi piipadné srd?ky ze mzdy jen na zakladé dohody se
zaméstnancem. Bez této dohody miZe provadét pouze srazky stanovené obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy.

9.2. Klienti jsou povinni zachazet s vybavenim a zaiizenim organizace i se svéfenymi piredmety a
pomickami $etrné a ohleduplné a vidy jen zplsobem, ktery je v souladu s uéelem, ke
kterému jsou uréeny.

9.3, Klienti majetek poradny nepoSkozuji a neznehodnocuji, neodnaseji z prostor organizace a
udrzuji jej v ¢istoté a poradku.

9.4.V piipadé umyslného poskozeni majetku organizace budou klienti a jejich zakonni zastupci
vyzvani k jednani o nadhradé zpiisobené skody.

9.5. Ve viech prostorach organizace (vetné budovy a arealu, ve kterém poradna sidli) je pfisné
zakazano koufit a uzivat alkohol &i jiné navykové a psychotropni latky.

CL. 10
Informace o zpracovani osobnich udaju
Hlavni napli ¢&innosti KPPPB sestavd z poskytovani psychologickych a specialné
pedagogickych sluzeb primarné uréenych détem, zakim, studentim, zékonnym zastupcim,
pedagogiim a dalsi odborné i laické vetejnosti v oblasti vychovy a vzdélavani.
Zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro fadny chod skolského poradenského zarizeni.
KPPPB si je védoma, Zze agenda osobnich Gdaji piedstavuje vysoce citlivou otdzku, procez
vynakladame znacné usili, aby veskeré nage innosti probihaly vzdy korektné, profesionalné a
s patfiénym dirazem na ochranu prav subjektd daji, tedy typicky naSich klientl a
zameéstnancil.
Poskytnuté osobni tdaje jsou zpracovaviny v pisemné a elektronické podobé v rozsahu
nezbytné nutném pro naplnéni stanoveného ucelu,
Pro zpracovani osobnich ddaji sv&d&i spravei tituly plnéni zakonné povinnosti, plnéni
smlouvy, opravnéného zajmu spravce nebo tieti osoby nebo souhlasu se zpracovanim
osobnich udajti udéleného subjektem udaji. Pii zpracovani osobnich tdajii se spravee iidi
zdkonem stanovenymi lhitami a lhitami stanovenymi po pedlivém zvaZeni ve vnitinim
piedpise tak, aby nedochazelo k porusovani prav subjektii udaji.
V ramci zpracovani osobnich Udaji je v nékterych piipadech nutné piedat osobni udaje jiné
osobé. Tyto tdaje jsou piedavany vyhradné k tomu opravnénym osobam, pouze v nezbytném
rozsahu a zabezpecenym zpisobem
Osobni udaje jsou shromazd'ovany a dale zpracovavany zejména na zakladé splnéni pravnich
povinnosti, které se na organizaci vztahuji.
Dal&i nezbytné osobni udaje mohou byt shromazd'ovany za Ucelem splnéni zakézky &i
smlouvy mezi KPPPB a naSimi klienty €1 §kolami.
V nékterych piipadech mohou byt osobni tdaje shromazdovany a dale zpracovdviny na
zakladé udélené¢ho souhlasu, ktery vzdy vyjadiuje svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznaény projev vile se zpracovanim osobnich udaji za danym ucelem a jehoZz soucasti je
vzdy informace o moznosti udéleny souhlas kdykoliv odvolat.
Pii zpracovani osobnich udaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz zakladé
by byly ¢inény ukony &i rozhodnuti, jejichZ obsahem by byl zdsah do prav &i opravnénych
zajmu subjektt udaju.
Osobni udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, ktera je individualni pro jednotlivé
Ulely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni udaje zlikvidovany nebo jsou dale
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uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim planem, vydanym v souladu se
zédkonem &, 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Na poradenské pracovniky se vztahuje oznamovaci povinnost v piipadech uvedenych v § 367
a § 368 zakona ¢&. 40/2009 Sb. trestniho zakoniku a § 10 odst. 4 zdkona &. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané deéti.

KPPPB zpracovava osobni idaje zejména v nasledujicich oblastech:

e agenda souvisejici se spravou a chodem $kolského poradenského zafizeni,

e personalisticka agenda,

o agenda vztahujici se k poskytovani odbornych psychologickych a specidlné
pedagogickych sluzeb a feSeni klientskych zakazek (typicky jde o diagnosticke
¢innosti, identifikovéani pii¢in obtiZi a jejich kontextu, jakoZto i zdroji podpory, dale
pak jde o konzultace, intervence, informaéni a metodické ¢innosti, zpracovani zprav,
doporuéeni, posudkil apod.),

¢ dokumentace ¢innosti a statistickych vykazi,

e sprava majetku a souvisejicich smluvnich vztah.

Kontaktni adresa spravce

Krestanskad pedagogicko-psychologickd poradna Brno

Veveri 462/15, 602 00 Brno

IC:02 688 794, telefon: +420 739 450 034, e-mail poradna@kpppb.cz,
IDDS: jf59tsb

Povéienec pro ochranu osobnich udaju
KPPPB jako spriavee na zakladé povinnosti ulozené ji obecnym naifzenim jmenovala
povéfence pro ochranu osobnich udaji, ktery plni ukoly dle ¢lanku 39 obecného nafizeni.

Kontaktni adresa povéience pro ochranu osobnich udaju
13 Consultants, s.r.o.

ICO: 279213 44

Sidlo: K Trnindm 945/34, 163 00 00 Praha - Repy

Pobocka: Scheinerova 1570/6,, 628 00 Brno - Lisen
Odpovédnd osoba: Mgr. Zdenék Novik

Kontaktni tidaje povérence

Korespondencni adresa: Scheinerova 1570/6, 628 00 Brno — Lises
E-mail: poverenec.oou(@i3c.cz

Telefon: + 420543 214 714

1D datové schranky: jf59tsh

Aby byla zajisténa moznost subjekti Gidaji rozhodovat v co mozna nejsirsi mife o zpracovani
jejich osobnich dajl, stanovuje GDPR fadu prav, kterd 1ze vici jakémukoli spravei udaji
uplatnit. V piipadé, ze se subjekt udajii rozhodne uplatnit nékteré ze svych prav, necht’ se
obrati na povéience prostiednictvim shora uvedenych kontaktnich idaji nebo prostiednictvim
nékterého pracovnika KPPPB.

Zakladnim pravem subjektu Udajl je kdykoli pozadovat sdéleni, zda KPPPB zpracovava jeho
osobni udaje. Pokud je zpracoviavame, mé subjekt Gdajii pravo na piistup knim a pravo
pozadovat jednu kopii vech osobnich udaji, které o Vas zpracovavame. V piipadé, Ze subjekt
daji zjisti, Ze zpracovavané idaje nejsou piesné, ma pravo pozadovat opravu osobnich udajt.
Pokud subjekt udaji dojde k nazoru, Ze jeho osobni udaje nezpracovavame po pravu, mize
uplatnit prdvo na vymaz osobnich tdaji. V piipadé zpracovani na zaklad¢ souhlasu subjektu
udajii ma tento pravo takovy souhlas kdykoli odvolat. Pokud koneéné nebude subjekt udaji s
¢imkoli spokojen nebo si bude myslet, Ze jsme jeho zadost nevyfidili tak, jak jsme méli, ma
pravo obrétit se se stiznosti na Utad pro ochranu osobnich adajt.

Dovolujeme si zdiraznit, Ze at’ jste vi¢i KPPPB v jakémkoli poméru, nehrozi Vam na zakladé
uplatnéni téchto prav zadné riziko a KPPPB s Vami v budoucnu nebude zachézet o nic hiife
neZz pied uplatnénim prav. Je nadim zdjmem zpracovavat osobni udaje zakonné a fadné a
neposkozovat prava subjekti idaji. Pokud méte pochybnosti, Ze se nam to dafi, budeme radi,
kdyz nas na to upozornite.
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